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CONTACT
0612887801
mme.anais.coelho@gmail.com
78 540 Vernouillet
Permis B - Véhiculée

COMPETENCES
METIERS
Structuration, analyse et synthése
des données
Rédaction des procédures et modes
opératoires
Mise en place et amélioration de
processus
Formation et accompagnement des
utilisateurs
TECHNIQUES
Office 365
Excel (Création, Mise en forme,
TCD, Macro, VBA)
Word, PowerPoint, Outlook,
Teams
GED
1A
MS Project
GMAO - Carl Software
SOLITECH - Interventions
CAO - SolidWorks / AutoCAD
Anglais - A2
SAVOIR-ETRE
Esprit d’analyse et de structuration
Adaptation (terrain / projets)
Esprit critique
Rigueur et sens de I'organisation
Pédagogue

FORMATIONS

Ingénieur Mécanique Maintenance
CNAM - ITll Picardie a Beauvais 60000
2019-2022

Classe préparatoire ATS
Lycée Jean Jaurés a Argenteuil 95018
2018-2019

BTS Maintenance (MS - SP)

Lycée Jules Verne a Cergy 95800
2016-2018

DUT Génie Civil (GC - CD)
IUT a Neuville-sur-Oise 95000
2015-2016

BAC STI2D ITEC
Lycée Jules Verne a Cergy 95800

2014 - 2015
CENTRES D’INTERETS

Sports
Badminton - Association
GymSanté - Cours collectifs

Loisirs
Hockey sur glace - Supportrice

INGENIEUR
METHODES & AMELIORATION

Ingénieur orientée vers la structuration des données, des outils et des processus,
au service de la performance et des équipes.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

INGENIEUR CONSULTANTE D’ETUDE - ALTEN

Services et conseils d’ingénierie

* Ingénieur d’études - DIN (Direction de I'INnovation) - ALTEN
* Recherche et analyse de contenus liés au prompt engineering (lA)
* Synthése d’informations et rédaction de supports de formation
* Contribution a la structuration des connaissances pour diffusion interne

* Support transverse - Directeur, chefs de projets et équipes - ALFYMA
Aéroportuaire (Systeme de Trie Bagages) / Métallurgie
* Recherche, analyse, structuration et rédaction des données
« Structuration documentaire et contribution a la rédaction de réponses clients
« Structuration et mise a jour de supports (présentations, organigrammes, phasage, réponses
aux appels d’offres)
* Support aux équipes et au directeur sur le suivi opérationnel (projets, recrutements, salons)
 Consultations de fournisseurs et sous-traitants
* Contribution a I’étude pour le déploiement du logiciel de gestion d’interventions des
techniciens (90Tech - SOLITECH)

INGENIEUR MAINTENANCE INDUSTRIELLE - HUTCHINSON
Fabricant de produit caoutchouc
* Amélioration - Projet GMAO (Gestion de Maintenance Assistée par Ordinateur)
* Pilotage de la mise en place d’un logiciel de GMAO
* Analyse de I'existant et étude comparative des solutions du groupe et du marché
* Recueil des besoins auprés des responsables, techniciens et de la production
« Structuration et mise a jour de la base de données (arborescence du parc machines)
* Synthése des données pour aider au choix de la solution
* Amélioration - Digitalisation du suivi des interventions
* Développement d’un outil Excel (VBA) dédié a la saisie des interventions (« Pointeau »)
* Conception et structuration d’une base de données pour le suivi des interventions
* Mise a jour, amélioration et fiabilisation de I'outil (listes machines, techniciens, catégories
d’interventions, usages)
« Structuration, synthése et regroupement des données
* Création de tableaux de bord et indicateurs
* Rédaction de supports et procédures de formation
* Formation du personnel et accompagnement au changement
* Fiabilisation - Optimisation des interventions
* Agencement d’une zone de stockage et de travail pour optimiser les temps d’interventions
* Analyse de I'existant et étude des besoins futurs
« Réalisation des plans d’implantation (prise de cotes, esquisses papiers, modélisation sous
SolidWorks)
* Consultation de fournisseurs et de sous-traitants
« Capitalisation des connaissances techniques (notes, photos, retours terrain)
* Rédaction de modes opératoires (maintenance préventive annuelle)
* Maintenance préventive - Remise en place et structuration
* Analyse de I'existant sur un atelier critique alimentant les autres ateliers de production
* Mise a jour et formalisation des modes opératoires de maintenance préventive
« Suivi et accompagnement des techniciens sur le terrain
» Elaboration et structuration du planning de maintenance préventive
* Pérennisation de la maintenance préventive sur un atelier stratégique

TECHNICIENNE MAINTENANCE INDUSTRIELLE - RACLOT INDUSTRIES
Fabricant de produit caoutchouc
* Entretien - Nettoyage
* Mise au propre des machines industrielles, préparation au déménagement de |'entreprise
* Amélioration - Mise aux normes
* Projet de mise aux normes d’une barre sensible de sécurité sur un mélangeur a cylindre
* Maintenance préventive - Outil de découpe du caoutchouc et graissage des fours
* Maintenance préventive
* Découverte de la maintenance industrielle, dont la maintenance préventive

2022 -2025

2019-2022

2017-2018
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